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HALLINTOPALVELUJEN SISAISEN VALVONNAN JA RISKIENHALLINNAN
SUUNNITELMA 2023 - 2024

Toimiala: Hallintopalvelut
Vastuuhenkil6t: kaupunginjohtaja seka talous- ja hallintojohtaja
Suunnitelmavuosi: 2023 - 2024

Suunnitelman kasittely: kaupunginhallitus 21.2.2023
Suunnitelman tarkoitus: hallita ja ehkaista kaupungin ja hallintopalvelujen toimintaa ja siihen
liittyvia riskeja sisaisen valvonnan keinoin

Suunnitelma sisaisen valvonnan jarjestamisesta osa-alueittain

Tassa hallintopalvelujen sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamista koskevassa
suunnitelmassa kiinnitetaan huomiota vuosina 2023 — 2024 erityisesti seuraaviin osa-
alueisiin:

Paatoksenteko: Kaupunginhallituksen ja — valtuuston paatdksentekoon kiinnitetaan
huomiota erityisesti lainmukaisuus- ja esteellisyysasioissa seka muutoksenhakuohjeisiin.
Viranhaltijapaatoksissa kiinnitetdan huomiota erityisesti hallintosaanndén mukaiseen
paatoksentekovaltaan ja muutoksenhaku ohjeisiin.

Toteutuminen: Tilintarkastajien huomioiden perusteella on kiinnitetty erityistd huomiota
toimivallan perusteen mainitsemiseen asianmukaisesti seké
perustelujen laajuuteen ja avoimuuteen.

Henkilostoasiat: Henkildstdasioissa valvotaan erityisesti henkildstdn tasapuolista kohtelua
tydaikojen ja palkkaus- ym. tydsuhde-etujen seka tydhyvinvoinnin toteutuksessa. Uusien
tydhyvinvointijarjestelman- (Smartum Plus) ja tyéterveyshuollonpalvelujen vaikuttavuutta
seurataan esim. sairauspoissaolojen kautta ja tehdaan tarvittaessa muutoksia palveluihin.
Tyohyvinvointi- ja tyoterveyshuollon palvelujen toteutumista kasitellaan myos
yhteisty6toimikunnassa.

Toteutuminen: Yhteistybtoimikunta on siirtynyt syksylla 2023 kuukausittaiseen
kokoontumiseen jatkuvan keskustelun mukaisesti. Erityisesti jarjestelyvaraerien ja muiden
VES7TES-erien jaossa on Kiinnitetty huomiota palkkauksen tasapuolisuuteen.

Talouden seuranta: Kaupunginvaltuuston 28.2.2022 § 20 hyvaksyttyjen arviointimenettelyn
toimenpiteiden seuranta ja valvonta seka uusien taloutta tervehdyttavien toimenpiteiden
valmistelu.

Kaupungin omien paavastuualueiden menojen ja tulojen seuranta taytyy olla sdanndllista.
Paavastuualueet raportoivat toiminnasta ja taloudesta neljannesvuosittain ja ko. raportti
menee tiedoksi myds kaupunginvaltuustolle. Vuoden 2023 talousarviossa on huomioitu
arviointimenettelyn toimenpiteet.
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Toteutuminen: Kaupunki tekee toisen perdkkéisen alij@édmaisen tilinpéatéksen vuodelta 2023.
Arviointimenettelyn liséksi kaupungin taloutta rasittaa hyvinvointialueiden toiminnan
alkamisesta johtuvat tulojen leikkaukset. Talousarvion laadinnan yhteydesséa tédhén on
kiinnitetty huomiota uusilla sopeuttavilla toimilla.

Kirjanpito ja maksuliikenne: Tarkeaa on seurata kirjanpidossa menojen ja tulojen
kohdentuminen oikeille tileille ja kustannuspaikoille. Menojen ja tulojen toteutumista
seurataan saannollisesti. Teknisissa palveluissa sisdisen vuokran maaraytymista ja
kirjaamiskaytantoa on tarkistettu ja sita kehittamistyota jatketaan, jotta saadaan hyddynnettya
taloushallinnon jarjestelmista saatava tieto, jolloin ei tarvita kasiseurantaa. Kaupungin
rahaliikennetta seurataan saanndllisesti.

Toteutuminen: Riskialttiin tybyhdistelmét on mahdollisuuksien mukaan poistettu. Suurien
ostolaskujen asiatarkistukseen sek& hyvéksyntdan on hyvéksytty kahden toimijan malli.

Tietohallintalain vaatimusten mukaiset toimenpiteet: Conflunce -jarjestelmaan tietojen
tallentamista jatketaan paavastuualueittain. Tietohallinnan asiantuntijapalveluja ostetaan Joki
ICT Oy:ltéa kaupunginhallituksen paatoksen mukaisesti tarvittaessa.

Tietohallintatyota jatketaan saanndllisena ja sen vaatimat tarvittavat muutokset huomioidaan
toimintatavoissa ja eri jarjestelmissa.

Toteutuminen: Tiedonhallintamallin péivittdmista on jatkettu. Confluencen uudistamiseen
ollaan l&dhtemé&ssé mukaan, jolloin tiedonhallintamalli yksinkertaistuu. Talous- ja
hallintojohtaja seké hallintosihteeri vastaavat tiedonhallinnan kehitt&dmisestéa, joka on
talousarviossa péétetty olevan vuoden 2024 toiminnan painopisteité hallinnossa.

Sisaisen valvonnan dokumentointi ja raportointi: Tilivelvolliset dokumentoivat sisaisen
valvonnan toimenpiteista ja havainnoista. Havaintojen johdosta tehty dokumentointi on
saanndllista ja sita arvioidaan ja raportoidaan mahdollisen riskin ja valvontakohteen suuruus/
vakavuus huomioon ottaen kuukausittain tai neljannesvuosittain mutta kuitenkin ainakin
vuosittain kaupunginhallitukselle.

Toteutuminen: Siséisté valvontaa tehdéan osana arkity6té yhdessa. Vuoden 2024 aikana
siséisen valvonnan ja riskienhallinnan toiminta muutetaan riskiarvioon perustuvaksi hallinnon
Jjohdolla koko kaupungissa.
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