Ostolaskujen hyvidksyjat vuodelle 2025

KHALL 28.01.2025 § 15
21/00.01.01.03/2025

Paatosehdotus

Paatos

Kuntalain (410/2015) 39 § 7 kohdan mukaisesti kaupunginhallituksen
tehtaviin kuuluu sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestdminen.
Osana tata tehtavaa kaupunginhallitus vahvistaa alaisensa hallinnon
kayttdsuunnitelman seka kaikkien paavastuualueiden ostolaskujen
tarkastajat ja hyvaksyjat vuosittain talousarviovuoden alkamisen jalkeen.

Vuodelle 2025 ostolaskujen reitityksiin ja asiantarkastajiin seka hyvaksyjiin
on tehty muutoksia henkilévaihdosten seka
tarkoituksenmukaisuusperiaatteiden mukaisesti.

Ostolaskujen reittimallit liitteena.

Asiatarkastajan tehtdvana on tarkastaa laskun oikeellisuus ja mahdollisen
sopimuksen mukaisuus. Lisaksi hanen tehtavanaan on tilidida saapunut
ostolasku. Yleisimmin laskut asiatarkastaa tavaran tai palvelun tilaaja.
Hyvaksyjan tehtadvana on tarkastaa tilidinti ja siirtda lasku hyvaksyttyna
maksuun. Tasta johtuen palvelun tai tavaran tilaaja ei voi olla laskun
hyvaksyja. Suurien laskujen (yli 10 000 e) kohdalla kaytetaan myos
lisdtarkastajaa ja lisdhyvaksyjaa.

Ostolaskuprosessista tullan alkuvuoden aikana tekemaan myds
prosessikuvaus ja kaupungin henkiléstd saa taloushallinnon koulutusta. On
tarkeda, etta laskujenkiertoprosessiin osallistuvalla henkildstolla on
ymmarrysta kokonaisuudesta seka omasta roolista. Tama edistaa sujuvaa
ja ripeda laskunkiertoa seka vahentaa inhimillisia virheita.

Valmistelija/lisatietoja: vs. Talous- ja hallintojohtaja Tiina Isotalus

Kaupunginhallitus hyvaksyy ostolaskujen hyvaksyjat vuodelle 2025 liitteen
mukaisesti.

Hyvaksyttiin.



